Guatemala, 31 de Julio de 2015
Informe 07-2015

Licenciada: _

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Ministerio de Culturay Deportes
Su despacho.

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales nimero 609-2015. Aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial niimero 89-2015, correspondiente al periodo del 01 al 31 de julio de 2015 vy
para el cobro de mis honorarios, presénto la factura serie “A” nimero 000016.

Actividades realizadas:

1. Apoyando proceso de cotizacién en base al ingreso de solicitud de pedido de
materiales, suministros y servicios para cada delegacion y/o direccion
correspondiente.

2. Recepcién de facturas para proceder a la elaboracién de las solicitudes de gasto para
tramitar firmas correspondientes y su posterior aprobacion de los pagos.

3. Solicitud de crédito y verificacion de papeleria de soporte de proveedores por

contratar para los servicios o materiales a requerir.

Resultados obtenidos:

Adjudicacidn de proveedores a tiempo para llevar a cabo las diferentes actividades que las
Direcciones realizan y asi liquidar todos los expedientes conforme el. ingreso de

‘documentos necesarios para la misma correspondiente.
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